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SMĚRNICE PRO ZADÁVÁNÍ VEŘEJNÝCH ZAKÁZEK MALÉHO ROZSAHU ¨ 
obce Starkoč 

 
 

Článek I. – Úvodní ustanovení 
 
1. Tato směrnice upravuje postupy obce Starkoč (dále jen „obec“) při zadávání veřejných zakázek 
malého rozsahu v souladu se zákonem č. 134/2016 Sb., o zadávání veřejných zakázek, ve znění 
pozdějších předpisů (dále jen „zákon“).  
  
2. Účelem této směrnice je stanovit jednotná pravdidla pro zadávání veřejných zakézek malého 
rozsahu, zajistit hospodárnost, efektivnost a transparentnost vynakládání veřejných prostředků a 
dodržování zásad nediskriminace a rovného zacházení.  
 

Článek II. – Definice 
 
1. Veřejná zakázka malého rozsahu je veřejná zakázka, jejíž předpokládaná hodnota je rovna nebo 
nižší:  
 

 v případě veřejné zakázky na dodávky nebo služby částce 3.000.000 Kč bez DPH,   

 v případě veřejné zakázky na stavební práce částce 9.000.000 Kč bez DPH.  
 
2. Zadavatelem se pro účely této směrnice rozumí obec Starkoč.  
 
3. Ostatní pojmy použité v této směřrnici mají význam definovaný v zákoně.  
 

Článek III. – Základní zásady zadávání veřejných zakázek malého rozsahu 
 
1. Při zadávání veřejných zakázek malého rozsahu je obec povinna dodržovat základní zásady 
zadávání veřejných zakázek, a to: 
 

 zásadu transparentnosti 

 zásadu rovného zacházení a zákazu dikstriminace 

 zásadu hospodárnosti, efektivnosti a účelnosti.  
 

2. Obec je povinna zajistit předpokládanou hodnotu veřejné zakázky v souladu s ustanovením  
§ 16 až 23 zákona.  
 
3. Zadavatel je povinen uchovávat dokumentaci o zadávání veřejné zakázky malého rozsahu 
v souladu s interními předpisy obce.  
 

4. V odůvodněných případech, například při existenci pouze jednoho dodavatele na trhu, při 
krajní naléhavosti nebo při jiných objektivních důvodech, může obec zadat veřejnou zakázku 
malého rozsahu i bez předchozího oslovení více dodavatelů, avšak je povinna tento postup řádně 
zdokumentovat a odůvodnit.  
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5. Při zadávání veřejných zakázek malého rozsahu může obec využít elektronické nástroje a 
platformy pro oslovení dodavatelů a podání nabídek.  
 

Článek IV.: Postupy zadávání veřejných zakázek malého rozsahu 
 
Veřejná zakázka malého rozsahu KATEGORIE I. 

 
Závazná pravidla pro zadávání veřejných zakázek malého rozsahu s předpokládanou hodnotou:  
 

 1 Kč až 100.000 Kč pro zakázky na dodávky a služby 

 1 Kč až 300.000 Kč pro zakázky na stavebnípráce  
 
Pověřenou osobou zadavatele oprávněnou činit jménem a na účet zadavatele veškeré úkony je 
starosta obce.  
Zadavatel vyzve k podání nabídky dodavatele, o kterém má věrohodné informace, že je díky své 
odbornosti a zkušenosti schopen požadované plnění řádně a včas dodat.  
 
Výzva bude obsahovat minimálně:  
 

- identifikační údaje zadavatele,  
- specifikaci druhu a předmětu zakázky,  
- způsob podání nabídky.  

 
Veřejná zakázka malého rozsahu bude zadána formou objednávky na základě přijatelné nabídky 
vyzvaného dodavatele. Zadavatel může postupovat i formou přímé objednávky.  
 
U této kategorie veřejných zakázek malého rozsahu může starosta vycházet pouze z informací o 
trhu, místní znalosti a svých poznatků a zkušeností.  
 
O veřejných zakázkách malého rozsahu do hodnoty 30.000 Kč bez DPH se nevede žádná 
dokumentace, popř. pouze objendávka. Nad 30.000 Kč bez DPH starosta obce eviduje minimálně  
2 – 3 poptávky v emailu nebo v jiné evidenci. Tyto zakázky se nezapisují do centrální evidence 
veřejných zakázek zadávaných obcí.  
 
Veřejná zakázka malého rozsahu KATEGORIE II.  

 
Závazná pravidla pro zadávání veřejných zakázek malého rozsahu s předpokládanou hodnotou:  
 

 100.001 Kč až 300.000 Kč pro zakázky na dodávky a služby 

 300.001 Kč až 1.000.000 Kč pro zakázky na stavebnípráce  
 

Pověřenou osobou zadavatele oprávněnou činit jménem a na účet zadavatele veškeré úkony je 
starosta a místostarosta obce společně.  
Zadavatel vyzve k podání nabídky 3 dodavatele, o kterém má věrohodné informace, že je díky 
své odbornosti a zkušenosti schopni požadované plnění řádně a včas dodat.  
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Výzva bude obsahovat minimálně:  
 

- identifikační údaje zadavatele,  
- specifikaci druhu a předmětu zakázky,  
- lhůtu pro podání nabídek (minimálně 5 kalendářních dnů), 
- způsob podání nabídky,  
- pravidla pro hodnocení nabídek.  

 
Změny výzvy a seznam vyzvaných dodavatelů schvaluje starosta a místostarosta obce společně. 
Starosta a místostarosta obce (nebo jimi jmenovaná komise) provede hodnocení nabídek 
uchazečů, výběr dodavatele a uzavře smlouvu (nebo vystaví objednávku) s vybraným dodavatelem, 
příp. zakázku zruší.  
Zastupitelstvo obce rozhodne o výběru dodavatele a o uzavření smlouvy s vybraným dodavatelem 
(případně rozhodne o zrušení zakázky).  
 
Veřejná zakázka malého rozsahu KATEGORIE III. 

 
Závazná pravidla pro zadávání veřejných zakázek malého rozsahu s předpokládanou hodnotou:  
 

 300.001 Kč až 1.000.000 Kč pro zakázky na dodávky a služby 

 1.000.001 Kč až 3.000.000 Kč pro zakázky na stavební práce  
 
Zadavatel vyzve k podání nabídky minimálně 3 dodavatele, o kterých má věrohodné informace, že 
jsou díky své odbornosti a zkušenosti schopni požadované plnění řádně a včas dodat.  
 
Výzva bude obsahovat minimálně:  
 

- identifikační údaje zadavatele,  
- specifikaci druhu a předmětu zakázky,  
- lhůtu pro podání nabídek (minimálně 10 kalendářních dnů), 
- způsob podání nabídky,  
- požadavky na prokázání kvalifikace včetně požadovaných dokladů, 
- obchodní podmínky včetně platebních podmínek,  
- pravidla pro hodnocení nabídek.  

 
Znění výzvy dodavatelů schvaluje zastupitelstvo obce.  
Zastupitelstvo obce (nebo jimi jmenovaná komise) provede hodnocení nabídek uchazečů. 
Zastupitelstvo obce rozhodne o výběru dodavatele a uzavření smlouvy s vybraným dodavatelem 
(případně o rušení zakázky).  
 
Veřejná zakázka malého rozsahu KATEGORIE IV.  

 
Závazná pravidla pro zadávání veřejných zakázek malého rozsahu s předpokládanou hodnotou:  
 

 1.000.001 Kč až 3.000.000 Kč pro zakázky na dodávky a služby 

 3.000.001 Kč až 9.000.000 Kč pro zakázky na stavební práce  
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Zadavatel vyzve k podání nabídky minimálně 5 dodavatele, o kterých má věrohodné informace, že 
jsou díky své odbornosti a zkušenosti schopni požadované plnění řádně a včas dodat.  
Zadavatel může rovněž výzvu vhodným způsobem uveřejnit.  
 
Výzva bude obsahovat minimálně:  
 

- identifikační údaje zadavatele,  
- specifikaci druhu a předmětu zakázky,  
- lhůtu pro podání nabídek (minimálně 10 kalendářních dnů), 
- způsob podání nabídky,  
- požadavky na prokázání kvalifikace včetně požadovaných dokladů, 
- obchodní podmínky včetně platebních podmínek,  
- délků zadávací lhůty, 
- pravidla pro hodnocení nabídek.  

 
Znění výzvy dodavatelů schvaluje zastupitelstvo obce.  
Zastupitelstvo obce (nebo jimi jmenovaná komise) provede hodnocení nabídek uchazečů. 
Zastupitelstvo obce rozhodne o výběru dodavatele a uzavření smlouvy s vybraným dodavatelem 
(případně o rušení zakázky).  
 

Článek V: Zákaz dělení veřejných zakázek 
 
1. Není dovoleno dělit veřejné zakázky za účelem vyhnout se postupu podl ezákona nebo této 
směrnice.  
Při posuzování, zda se jedná o jednu veřejnou zakázku, je nutné vycházet z funkčního hlediska, 
věcné souvislosti, časové souvislosti a totožnosti dodavatele.  

 

Článek VI.: Účinnost 
 
1. Tato směrnice nabývá účinnosti dnem schválení Zastupitelstvem obce Starkoč.  
 
Touto směrnicí se ruší znění SMĚRNICE PRO ZADÁVÁNÍ VEŘEJNÝCH AZKÁZEK obce Starkoč, která 
byla  zpracována dne 12. 7. 2018, projednána a schválena zastupitelstvem obce dne 13. 7. 2018 a 
která nabyla účinnosti dne 14. 7. 2018.  
 
 
 
  
 
 
                Jan Jiskra v. r.                                                                                                   Ing. Anna Kodlová v. r. 

            starosta obce                                                   místostarostka obce 


